	
	


Информация 

о вакантной должности в Управлении ЗАГС Чеченской Республики 

по состоянию на 30.03.2015 г.
	1. Вид источника вакансии
	Орган исполнительной  власти Чеченской Республики

	2. Источник вакансии (наименование государственного органа или организации)
	Управление ЗАГС Чеченской Республики

	3. Структурное подразделение
	 Надтеречный районный отдел ЗАГС



	4. Подразделение в структурном подразделении
	--

	5. Признак вакансии
	Государственная гражданская служба Чеченской Республики

	6. Группа и категория вакантной должности государственной гражданской службы
	Группа:  Старшая                

Категория:                     Обеспечивающие специалисты



	7. Наименование вакантной должности
	 старший специалист 1 разряда

	8. Краткое описание должностных обязанностей
	 Старший специалист 1 разряда: Подготовка документов для осуществления государственной регистрации актов гражданского состояния на бумажных носителях и в электронном режиме; выдача предусмотренных действующими нормативными актами РФ и ЧР документов на выплату пособий; совершение иных юридических действий, связанных с регистрацией актов гражданского состояния (ведение описей паспортов умерших граждан, подготовка паспортов для передачи в органы внутренних дел, направление сообщений о регистрации актов гражданского состояния ит.п.); исполнение запросов граждан; ведение делопроизводства.


	9. Примерный размер денежного содержания (оплаты труда)
	 от 15 000 до 17 000 руб.

	10. Командировки
	Направление на курсы повышения квалификации не менее 1 раза в 3 года.

	11. Служебное время
	5-ти дневная с.н. с 09.00 до 18.00

	12. Нормированный день
	нормированный

	13. Расположение служебного места по вакантной должности
	Субъект РФ: Чеченская Республика

Населенный пункт: с. Знаменская                                     


	14. Тип служебного контракта
	 Бессрочный 

	15. Государственные гарантии\ социальный пакет
	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 г.№79-ФЗ «О Государственной гражданской службе Российской  Федерации», законом  «О государственной гражданской службе Чеченской Республики» от 06.10.2006 г. № 29-РЗ, Коллективным договором от  22.06.2012 г.

	16. Дополнительная информация о вакантной должности
	Должность  подлежит сокращению 

	17. Требования к замещаемой должности – уровень профессионального образования
	 среднее специальное профессиональное образование, соответствующее направлению деятельности

	18. Опыт работы (лет) 
	 без предъявления требований к стажу  

	19. Знания и навыки
	 старший специалист 1 разряда отдела ЗАГС должен уметь пользоваться персональным компьютером и оргтехникой, должен владеть навыками грамотного письма, деловой переписки, служебной этики, навыками прямого устного и телефонного общения с гражданами, коллегами по службе и представителями других учреждений и организаций.    

	20.Дополнительные требования к кандидатам
	Проживание в Надтеречном районе

	21. Проводится ли конкурс на замещение  данной вакантной должности
	 нет

	22. Дата открытия вакансии
	 01.07.2014

	23. Дата закрытия вакансии
	

	24. Документы, которые подаются кандидатом на вакантную должность. Порядок подачи документов
	Информация размещена на официальном сайте Управления ЗАГС ЧР www.zagschr.ru


	25. Почтовый адрес для направления документов
	Чеченская Республика, г. Грозный, ул. Д. Донского, 28, Управление ЗАГС Чеченской Республики

	26. Контактная информация
	Телефон: 8 (8712) 24-23-52

Электронная почта: uzcr@rambler. ru

	27. Интернет-сайт Управления ЗАГС Чеченской Республики
	www.zagschr.ru

	28. Контактное лицо
	 Магамадова Совдат Закриевна

	29. Дополнительная информация 
	








