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	№
	Мероприятия
	Дата                проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	                                         
	                                            I  Семинары, совещания

	1
	            Семинар-совещание руководителей отделов ЗАГС Чеченской Республики по теме:  «Результаты деятельности и перспективы развития органов Загс республики ».
	 Март  2015 г.  


	Начальник Управления ЗАГС ЧР

	2
	С
С Совещание Управления                              « О практике работы органов  ЗАГС Чеченской Республики  с архивным фондом ». 
	Апрель 2015 г.
	Начальник управления и начальники  отделов Управления  ЗАГС 

	3
	С Совещание управления « Соблюдение стандарта качества предоставления государственных услуг по госрегистрации актов гражданского состояния ».
	Ноябрь  2015г.

	Начальник управления, начальники  отделов Управления  ЗАГС, 
кураторы

	4
	П  Проведение совещания с руководителями  отделов ЗАГС Чеченской Республики  «Анализ эффективности деятельности органов ЗАГС Чеченской Республики».
	1 раз в месяц, 2-ой четверг каждого месяца
	Начальник управления

отделы ЗАГС,

кураторы

	5
	Оперативные рабочие совещания, связанные с      изменениями в нормативно-правовых актах, инструктивных и методических документах,    регламентирующих деятельность органов ЗАГС 
	По мере необходимости в течение года 
	Начальник управления ЗАГС

	6
	Подготовить и провести торжественное мероприятие посвященное к 98- летию органов ЗАГС России
	Декабрь 2015 г.
	Начальник Управления  ЗАГС ЧР.

	7
	Проведение оперативных совещаний со специалистами аппарата управления по вопросам деятельности управления ЗАГС ЧР
	1 раз в неделю
	Начальник управления ЗАГС ЧР


	8
	Участие в заседаниях Координационного совета при  Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Чеченской Республике. 
	1 раз в  квартал
	Начальник управления ЗАГС ЧР 

	
	II  ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ  РАБОТА

	1
	 Обобщение и анализ годовой отчетности отделов ЗАГС ЧР, составление и предоставление отчетов федеральным, республиканским ведомствам и учреждениям.     
	Январь   


	Советник начальника управления ЗАГС                        

	2
	Обеспечить организацию прохождения диспансеризации государственными гражданскими служащими Управления ЗАГС ЧР
	В течении года
	Советник начальника управления ЗАГС                        

	3
	Анализ годовых отчетов об израсходованных бланках гербовых свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния органами ЗАГС республики. 
	Январь   


	Главный специалист-эксперт управления ЗАГС 

	4
	Обобщение и анализ ежемесячных и годовых отчетов о взимании госпошлины в органах ЗАГС республики. 
	Январь   


	Советник начальника управления ЗАГС                        

	5
	Подготовка аналитической информации об итогах деятельности органов ЗАГС республики в 2014 году.
	Январь 2015г.                         
	Начальники отделов управления  ЗАГС

	6
	Доклад о результатах за 2014 год и основных направлениях деятельности управления  на 2015-2016 годы. 
	Март-Сентябрь

    2015 год.
	Начальники отделов управления  ЗАГС

	7
	Обобщение и анализ деятельности   органов ЗАГС  Чеченской Республики  по оказанию международной правовой  помощи  (истребование и пересылка документов о регистрации актов гражданского состояния). Направление информации в главное управление Министерства Юстиции Российской  Федерации по Ростовской области.
	                    Январь, полугодие  
	Начальник отдела правовой и методической помощи

	8
	Осуществление анализа документов, оформленных официальными органами иностранных государств, в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния.   
	Постоянно 
	Начальник отдела правовой и методической помощи

	9
	Контроль порядка и сроков исполнения органами ЗАГС республики документов в рамках международных обязательств.
	В течение года
	Начальник отдела правовой и методической помощи

	10
	Подготовка сравнительного анализа обращений граждан, поступающих в управление ЗАГС республики. 
	Январь, Июль
	Специалист управления ЗАГС

	11
	Получение бланков гербовых свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния на 2015 год.
	1 квартал
	Специалист управления ЗАГС

	12
	Переплет книг учета архивного  фонда. 
	По мере надобности
	Архивный отдел, специалисты  

	13
	Осуществление контроля за исполнением документов и запросов в управлении ЗАГС.
	Постоянно
	Отделы управления ЗАГС

	14
	Контроль за государственной регистрацией рождения на основании медицинских свидетельств о рождении выданных за пределами республики.
	Постоянно
	Специалист управления ЗАГС  

	15
	Осуществление контроля за устранением замечаний, отмеченных в ходе проверок работы органов ЗАГС республики.
	В течение года
	 Кураторы

	16
	Рассмотрение обращений граждан в соответствии с Федеральными законами  и законам Чеченской Республики.
	Постоянно
	Cпециалист управления ЗАГС             

	17
	Составление сводной ведомости, обобщение и анализ материалов об исполнении   
	II, III кварталы                    2015г.
	Начальник управления ЗАГС

	18
	Разработка и заключение соглашений с учреждениями о предоставлении сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния, в соответствии с действующим законодательством.
	В течении года
	 Заместитель управления ЗАГС

	19
	Организация заказа в типографии Госзнака бланков гербовых свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния для органов ЗАГС Республики. 
	IV квартал                    2015г.
	Специалист управления ЗАГС  

	20
	Организация и контроль за своевременной передачей органами ЗАГС республики  сведений о родившихся и умерших, в соответствии с Федеральным законодательством на бумажных и (или) электронных носителях в налоговые органы, органы социальной защиты населения, территориальные отделения Пенсионного фонда, Фонда социального страхования,  Территориальный фонд обязательного медицинского страхования по Чеченской Республике, военные комиссариаты, подразделения Федеральной миграционной службы.
	В течение года
	Отделы ЗАГС                                      кураторы  

	21
	Контроль реализации плана противодействия  коррупции Управления ЗАГС Чеченской Республики.
	Постоянно
	Специалист отдела правовой и методической помощи  

	22
	Анализ своевременности предоставления и качества документов, исполненных органами ЗАГС республики, поступающих в отдел архивной работы.
	Постоянно 
	Архивный отдел, специалисты, кураторы  

	23
	Установка нового программного обеспечения, оказание методической помощи органам ЗАГС в работе с компьютерной техникой и программным обеспечением.   бес, оказание методической помощи 
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий 

	
	
	
	

	    24
	Осуществление взаимодействия  в работе органов
 ЗАГС с:

· Управлением Министерства юстиции РФ по Чеченской Республике;

· Нотариальной палатой Чеченской Республики;  

· Федеральной службы исполнения наказаний, 

· С Министерством здравоохранения Чеченской

           Республики,  медицинскими       учреждениями и

           организациями;

· Бюро судебно-медицинской экспертизы;  

· Министерством труда и социального развития;

· МВД Чеченской Республики;

· Федеральной службой государственной статистики   Чеченской Республики;

· Фондом социального страхования  Чеченской 

           Республики.
· органами Пенсионного фонда;

· органами Фонда социального 
	в течение года
	Отделы ЗАГС, кураторы


	
	· страхования; 

· Военными комиссариатами;

· Управлением Судебного департамента в Чеченской   Республике;

· Адвокатской палатой Чеченской Республики;

· Министерством имущественных и земельных

· средствами массовой информации

· с Управлением Федеральной миграционной 

           службы Чеченской Республики;

· прокуратурой Чеченской Республики; 

· Управлением Федеральной налоговой службы 

    России по Чеченской Республике 

· Министерством общего и профессионального образования Чеченской Республики.


	
	

	
	
	
	

	25
	Организация деятельности по информационному взаимодействию органов ЗАГС с территориальными отделениями Пенсионного фонда РФ, Территориальным фондом обязательного медицинского страхования, органами статистики на основе технологий ViPNet. 
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и информационных         технологий.

	26
	Проверка соблюдения мер и антивирусной защиты и защиты информации от несанкционированного доступа в отделах Управления ЗАГС ЧР
	Январь- Декабрь 2015г.
	Отдел госслужбы, кадров и информационных         технологий.

	27
	Обновление антивирусной программы « Антивирус Касперского » 
	Январь- Декабрь 2015г.
	Отдел госслужбы, кадров и информационных         технологий.

	28
	Приобретение и продление лицензий на программные продукты
	По окончанию срока действия 
	Отдел госслужбы, кадров и информационных         технологий.

	29
	Продление срока действия электронно- цифровых подписей для осуществления межведомственного электронного документооборота с ПФР и для осуществления межведомственного электронного обмена 
	По окончанию срока действия
	Отдел госслужбы, кадров и информационных         технологий.

	III ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. БУХГАЛТЕРИЯ.



	1
	 Составление сводной ведомости, обобщение и анализ материалов об исполнении    расходных обязательств по финансовому обеспечению федеральных на государственную регистрацию  актов гражданского состояния за 2015г.
	Январь
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС 

	2
	Прием и обработка сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, предоставляемых гражданскими служащими управления ЗАГС республики Составление и обобщение годового отчета о  материально-технической базе органов ЗАГС республики.
	Январь
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	3
	Формирование управлением ЗАГС прогноза финансирования органов ЗАГС республики на 2015 год и плановый период 2015-2016 годов.
	Апрель, Июнь    
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	4
	Составление сводной ведомости, обобщение и анализ материалов об исполнении расходных обязательств по финансовому обеспечению федеральных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния   2014-2015 года.
	Февраль, Октябрь

2015г.
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	5
	Контроль использования денежных средств и обеспечения материальных ценностей в органах ЗАГС республики. Формирование лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов  органами ЗАГС республики  на 2013г. 
	Постоянно 
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС 

	6
	Обеспечение достоверности сведений об абонентских номерах мобильной и стационарной связи (в том числе домашних телефонов) сотрудников Управления ЗАГС и руководителей отделов Загс Чеченской Республики. 
	II квартал                          2014г.
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	7
	Подготовка расчета планового объема бюджетных ассигнований на выполнение полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния. 
	II, III кварталы                    2015г.
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	8
	Контроль использования денежных средств и обеспечения сохранности материальных ценностей в органах ЗАГС республики.
	В течение года
	Начальник управления,  отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	9
	Контроль за назначением лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей в органах ЗАГС республики.
	В течение года
	Начальник управления,  отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	10
	Контроль за утверждением и работой комиссии по списанию материальных ценностей в органах ЗАГС республики.
	Втечение года
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС 

	11
	Контроль за соблюдением процедур государственных и муниципальных закупок в соответствии с требованиями 94-ФЗ. 
	В течение года
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	12
	Контроль за заключением договоров с организациями и службами по обслуживанию помещений органов ЗАГС республики.
	Постоянно
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС 

	13
	Контроль за заключением договоров на поставку продукции, оказание услуг, выполнение работ.
	Постоянно
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	14
	Подготовка и ведение реестра принятых и учтённых бюджетных обязательств управления ЗАГС Чеченской Республики.
	Постоянно
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	15
	Проведение инструктажа по противопожарной безопасности с сотрудниками Управления ЗАГС Чеченской Республики.
	Январь, Июль
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	16
	Контроль за заключением договоров на поставку продукции, оказании услуг, выполнение работ.   
	Постоянно
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС

	17
	Формирование бюджетной росписи и сметы расходов на 2015 год.
	IV квартал                    2015г.
	Отдел учета и отчетности управления ЗАГС 

	IV ГОСУДАРСТВЕННАЯ ГРАЖДАНСКАЯ СЛУЖБА И КАДРОВАЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ   



	1
	Составление и обобщение годового отчета Т2-ГС
	Январь
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	2
	Ведение  реестра гражданских служащих в управлении ЗАГС Чеченской Республики  в электронном и на бумажном носителе.
	Постоянно


	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	3
	Проведение аттестации государственных гражданских служащих управления ЗАГС Чеченской Республики.
	Октябрь 2014 г.
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	4
	Подготовка и систематизация документов резерва кадров руководителей и специалистов городских и районных отделов ЗАГС республики.
	I квартал                 2014г.
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	5
	Организация самоподготовки и повышения профессиональных знаний работников управления ЗАГС.
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	6
	Организация  проведения служебных проверок по фактам должностных проступков
	По мере необходимости
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов   

	7
	Составление и утверждение графика отпусков гражданских  служащих Управления ЗАГС ЧР на 2015г.
	Декабрь 2014г.
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	8
	Своевременная  подготовка и представление в Министерство труда и социальной защиты Чеченской Республики документов, подтверждающих право получения пенсии за выслугу лет на государственной  службе.
	По мере  необходимости
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	9
	Работа по сопровождению интернет-сайта Управления ЗАГС 
	Постоянно 
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	10
	Сбор, систематизация, своевременное обновление документов, оформление личных дел государственных служащих управления ЗАГС и муниципальных служащих, обслуживающего персонала  отделов ЗАГС республики.
	В течение года
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	11
	Проведение заседаний конкурсно-квалификационной комиссии.
	По мере необходимости
	 Аттестационная  комиссия , отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	12
	Организовать и обеспечить проведение аттестации государственных гражданских служащих Управления ЗАГС ЧР
	согласно графику 2015 г.
	Аттестационная комиссия 

	13
	Продолжение работы по аттестации информационных систем органов ЗАГС по требованиям безопасности информации. Контроль за аттестацией.
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	14
	Организация подписки на периодические издания (газеты и журналы)
	Ноябрь 2015 г.
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	15
	Ведение табельного учета времени гражданских служащих на бумажных носителях.
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий


V  КОМПЛЕКТОВАНИЕ И ХРАНЕНИЕ РЕСПУБЛИКАНСКОГО АРХИВА
	1
	Организация работы сотрудников органов ЗАГС Чеченской Республики в отделе архивной работы. Управления ЗАГС.
	I полугодие            2015г.
	Архивный отдел управления ЗАГС,
отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	2
	Распечатка и переплет книг учета архивного фонда.
	I полугодие            2015г
	Отделы ЗАГС Архивный отдел Управления ЗАГС

	3
	Передача-прием вторых экземпляров записей актов гражданского состояния. 
	В течение года
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	4
	Обработка обращений граждан и всей корреспонденции, поступающей в отдел комплектования и хранения  архива.
	   Постоянно
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	5
	Обработка  извещений о внесении изменений во вторые экземпляры записей актов гражданского состояния, поступающих из органов ЗАГС.
	По мере необходимости
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	6
	Выдача извещений по формам № 35 и № 37
	Постоянно
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	7
	Выездные проверки в горрайотделы ЗАГС республики  по архивной деятельности
	По мере необходимости
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	8
	Обобщение и анализ решений судов, поступающих для исполнения в органы ЗАГС республики.
	IV квартал                    2015г.
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	9


	Анализ своевременности предоставления и качества документов, исполненных органами ЗАГС Чеченской республики, поступающих в отдел архивной работы. 

	   Постоянно
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	10


	Анализ своевременности и качества выполнения плана – задания по вводу актовых записей в электронный архив, сдачи текущего электронного архива.
	Постоянно 
	Архивный отдел Управления ЗАГС 

	11
	Внедрение и контроль за функционированием системы защищенного электронного документооборота в управлении и в органах ЗАГС Чеченской  Республики на  основе технологии ViPNet. 
	В течение года
продолжается
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий, Архивный отдел Управления ЗАГС

	12
	Установка нового программного обеспечения, оказание методической помощи органам ЗАГС в работе с компьютерной техникой и программным обеспечением.
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	13
	Организация деятельности по информационному взаимодействию органов ЗАГС с территориальными отделениями Пенсионного фонда РФ, Территориальным фондом обязательного медицинского страхования, органами статистики на основе технологий ViPNet.
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий, заместитель начальника Управления ЗАГС

	14
	Контроль за функционированием системы защищенного электронного документооборота  Взаимодействие  органов ЗАГС республики посредством СМЭВ с  органами  местного самоуправления.
	Постоянно
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий

	15
	 Анализ своевременности и качества выполнения плана-задания по вводу актовых записей в электронный архив, сдачи текущего электронного архива.
	Постоянно
	Оздомиров У.Х. Сангариева Л.С-А.

	16
	Прием и проверка электронного архива (текущего,с изменениями и в соответствии с планом-заданием)  
	Январь, Апрель, Июль, Октябрь 2015 г.
	Архивный отдел Управления ЗАГС

	17
	Взаимодействие с ЗАО ИВЦ ИНСОФТ по вопросам работы с МАИС «ЗАГС», портала государственных услуг, СМЭВ.
	В течение года
	Отдел госслужбы, кадров и  информационных     технологий


VI   Совместные заседания управления ЗАГС Чеченской Республики и  управления Министерства юстиции Российской Федерации по Чеченской Республике.
	1.
	Проведение совместных заседаний (заседаний  рабочей группы) управления ЗАГС Чеченской Республики и Управления Министерства юстиции РФ по Чеченской Республике  по вопросам  практики применения законодательства о государственной регистрации актов гражданского состояния по итогам проверок работы  горрайотделов  ЗАГС республики (контроль и исполнение). 
	1 раз в

квартал
	Начальник Управления ЗАГС ЧР



VII    Проверка работы органов ЗАГС  Чеченской Республики

	1.
	Организация выездных плановых мероприятий по инвентаризации гербовых бланков строгой отчетности, имущества и состояние и условия хранения и обеспечения сохранности архивного фонда.   
	в  течение   года
	Специалисты Управления ЗАГС ЧР

	2.
	Организация внеплановых  проверок в горрайотделах  ЗАГС республики   в сфере регистрации актов гражданского состояния  мере необходимости.
	в течение года
	Кураторы

	3.
	Подведение итогов по результатам внеплановых проверок  горрайотделов ЗАГС республики.
	ежеквартально,    за год
	Кураторы


Начальник управления ЗАГС                                                                     Р.М. Висаитова

      ответственные:           Абубакарова Л.М., Пошева З.Д.

                                      Дудаева К.А., Серганова Т. С-М.

